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PLAN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNE)J
ROK 2017/18

Cele glowne w biezacym roku szkolnym:

Zaspokajanie potrzeb uczniow 1 nauczycieli zwigzanych z realizacja programu dydaktyczno — wychowawczego szkoty.
Kreowanie wizerunku biblioteki jako niezbednego ogniska w zyciu szkoty.

Przygotowanie uczniow do samoksztatcenia w dalszych etapach edukac;ji.

Wspieranie dziatalnosci opiekunczo-wychowawczej szkoty.

Przygotowanie ucznia do samodzielnego wyszukiwania informacji za pomocg warsztatu informacyjno-bibliograficznego.



UWAGI

ZADANIA SRODKI REALIZACJI TERMIN WYKONAWCY O REALIZACJI
1 2 3 4 5
I.Prace organizacyjno -
-techniczne: a) Sporzadzenie rocznego planu pracy biblioteki X Bibliotekarze
z zalacznikiem (tematy lekceji bibliotecznych).
1. Planowanie
i sprawozdawczo$¢ b) Prowadzenie statystyki dziennej i okresowe;j. Stale Bibliotekarze
Dokumentacja pracy.
c) Polroczny i roczny wykaz najlepszych I, VI Bibliotekarze
czytelnikéw (zestawienia przedstawiane beda
podczas zebran z rodzicami).
d) Sporzadzenie sprawozdania z pracy biblioteki  |[, VI Bibliotekarze
(potroczne i roczne).
2. Prace zwigzane a) Zorganizowanie kacikow statych, np.: Stale Bibliotekarze
z organizacjg lokalu - Biblioteczki regionalnej,
- Czytamy czasopisma,
- Biblioteczka podreczna dla klas I-VIL
b) Zorganizowanie kacikow zaleznych od Stale Bibliotekarze, aktyw
okolicznosci. biblioteczny
c) Zmiana dekoracji pomieszczen w bibliotece. Stale Bibliotekarze, aktyw
biblioteczny
d) Mozliwe uzupetnienie lub zmiana sprzgtu W razie
bibliotecznego. potrzeby Dyrekcja, sponsorzy
e) Wymiana napiséw informacyjnych. W razie Bibliotekarze, aktyw
potrzeby biblioteczny
f) Zakup drukow bibliotecznych i materiatow W razie Bibliotekarze, sekretariat
pismiennych. otrzeby




3. Gromadzenie, a) Powickszanie zbiorow: Stale Bibliotekarze
opracowanie i selekcja - Wprowadzanie na stan podrecznikdw,
zbioréw materialéw edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
- Zakup nowosci ksigzkowych.
- Uzupehianie dziatu lektur.
- Prenumerata czasopism.
- Pozyskiwanie nabytkow od sponsorow, inne.
b) Klasyfikowanie, ksiegowanie zakupionych lub  [Stale Bibliotekarze
nabytych zbioréw, oprawa w folie.
c) Konserwacja zbiorow — oprawa i naprawa Stale Bibliotekarze, aktyw
ksigzek. biblioteczny
d) Selekcja zbiorow — inwentaryzacja ubytkow. W razie Bibliotekarze
potrzeby
4. Warsztat informacyjny [a) Rozbudowa dziatow. INa biezaco Bibliotekarze
b) Systematyczne i biezace uzupetnianie katalogu [Na biezaco Bibliotekarze
alfabetycznego.
c) Usuwanie kart katalogowych ksigzek wycofanych|Na biezaco Bibliotekarze
ze stanu biblioteki.
d) Ustawiczne powiekszanie ksiegozbioru Na biezaco Bibliotekarze
podrecznego w czytelni i pracowniach.
5. Organizacja a) Aktualizacja wykazu ucznidéw i kartotek X Bibliotekarze
udostepniania zbiorow czytelnikow (staranne ich prowadzenie).
X Bibliotekarze,
b) Aktualizacja wykazu lektur. nauczyciele j. polskiego
c) Opracowanie dyzuréw aktywu bibliotecznego.  [[X Bibliotekarze, czlonkowie]
aktywu
d) Rejestr indywidualnej aktywnosci czytelniczej




uczniow. Na biezaco  [Bibliotekarze
6. Warsztat dydaktyczny [a) Gromadzenie konspektow lekcji bibliotecznych. [Na biezaco Bibliotekarze
nauczyciela -
bibliotekarza b) Wykonywanie pomocy dydaktycznych. Na biezaco Bibliotekarze, aktyw
biblioteczny
c) Kompletowanie norm i przepiséw dotyczacych [Na biezaco
pracy bibliotekarza. Bibliotekarze
II. Praca Pedagogiczna ja) Udostepnianie zbiorow pismienniczych oraz Stale Bibliotekarze, aktyw
srodkow audiowizualnych. biblioteczny
1. Udostepnianie zbiorow |b) Przekazywanie konkretnych ksiagzek na zajecia z |W razie Bibliotekarze
uczniami (wyréwnawcze, dodatkowe, kota potrzeby
zainteresowan).
c) Informowanie uczniow o mozliwos$ci korzystania |W razie Bibliotekarze
z uslug innych bibliotek. otrzeby
2. Udostepnianie a) Przyjecie podrecznikow i materialow X Bibliotekarze
darmowych edukacyjnych.
podrecznikow
b) Ewidencja podrecznikdw.
Bibliotekarze,
c) Zapoznanie rodzicéw z regulaminem wychowawcy klas
udostepniania podrgcznikow.
d) Wypozyczanie i przyjmowanie Zwrotow. IX, VI Bibliotekarze
3. Dzialalnosé a) Udzielanie informacji bibliotecznych na Stale Bibliotekarze
informacyjna, okreslony temat, np. katalogowania.
propagandowa
b) Uczenie poszanowania ksigzek i czasopism oraz [Stale Bibliotekarze, aktyw
poprawnego zachowania w bibliotece. biblioteczny
c) Kierowanie lekturg uczniow, pomoc w doborze [Stale Bibliotekarze, aktyw

odpowiedniej ksigzki.

biblioteczny




d)

Udostepnianie pomieszczenia biblioteki do
przeprowadzania lekcji przedmiotowych z
wykorzystaniem zasobéw multimedialnych, zajec
z terapii pedagogicznej, logopedycznych oraz
kotek zainteresowan.

Stale

Bibliotekarze

e) Propaganda biblioteki szkolnej poprzez:
e Prowadzenie gazetki $ciennej (korytarz szkoty). [Stale Bibliotekarze, aktyw
e Kaciki czytelnicze. biblioteczny, Koto
e Redagowanie gazetki szkolne;j. Mtodych Redaktorow
o  Wystawki ksigzek.
e Rozmowy (informacje) na temat nowosci.
e Publikowanie informacji na temat dziatalnosci
biblioteki na stronie internetowej szkoty.
4. Przysposobienie a) Przeprowadzanie lekcji bibliotecznych. Wg ustalen  Bibliotekarze
czytelnicze
i informacyjne b) Przekazywanie wiedzy biblioteczne;j Stale Bibliotekarze
zainteresowanym uczniom.
Bibliotekarze,
c) Odwiedzanie innych bibliotek piotrkowskich Wg ustalen  [wychowawcy,
(w razie mozliwosci innych instytucji ksigzki). nauczyciele jezyka
olskiego
5. Dbanie o kulture a) Rozmowy z czytelnikami na temat ich Stale Bibliotekarze, aktyw
czytelnicza uczniéw zainteresowan, osiggni¢¢ (na podstawie ich biblioteczny,
wypowiedzi pomoc w doborze odpowiedniej wspotpracujacy
ksiazki, sprzyjajacej ich rozwojowi). nauczyciele, biblioteka
publiczna
b) Zachecanie do siegania po ksigzke osob Stale
stronigcych od niej.
c) Bogaty program imprez bibliotecznych (konkursy|Stale Bibliotekarze, aktyw

szkolne 1 miedzyszkolne, wspdtpraca ze swietlica
szkolng).

biblioteczny,




6. Praca z aktywem a) Spotkania organizacyjne. Wg Bibliotekarze,
bibliotecznym ustalonych cztonkowie kota

b) Przekazywanie praktycznych umiejetnosci | dyzurédw
z zakresu techniki biblioteczne;j.

c) Redagowanie stron do gazetki szkolne;j.

7. Wspolpraca ze a) Wspolpraca z nauczycielami poszczegdlnych
srodowiskiem przedmiotéw, wychowawcami, opiekunami Na biezaco Bibliotekarze,
szkolnym poszczegdlnych kot zainteresowan, wspieranie nauczyciele
i pozaszkolnym ich w codziennej pracy, w ustawicznym
doskonaleniu si¢ oraz poglebianiu wtasnych
zainteresowan (poprzez udostepnianie zbiorow
bibliotecznych).

b) Kontaktowanie si¢ z poszczegdlnymi Na biezaco Bibliotekarze,
wychowawcami oraz pedagogiem szkolnym, wychowawcy, pedagog
celem lepszego poznania konkretnego ucznia. szkolny

c) Wspolpraca z rodzicami (gazetki informacyjne, | Na biezaco Bibliotekarze, rodzice
rozmowy na temat wychowania czytelniczego).

d) Wspotpraca z SU oraz mtodymi redaktorami Na biezaco Czlonkowie SU, mtodzi
gazetki szkolnej. redaktorzy gazetki

szkolnej

e) Wspolpraca z biblioteka publiczng oraz Bibliotekarze,
pedagogiczng, ewentualnie wspotpraca Wg ustalen | biblioteka
z innymi instytucjami, jak muzeum. pedagogiczna

III. Komputeryzacja
biblioteki a) Prowadzenie zaje¢ z przysposobienia Wg ustalen | Bibliotekarze

czytelniczego, wykorzystanie prezentacji
multimedialnych.




b)

d)

Wyeksponowanie adres6w stron internetowych
dla uczniow

Realizowanie programu, ktorego celem jest
komputeryzacja biblioteki szkolne;j.

Umozliwienie uczniom korzystania

z nowoczesnych technologii informacyjnych:
dostep do Internetu, udostepnienie zbiordéw
multimedialnych.

Weg
mozliwosci

Stale

Bibliotekarze

Bibliotekarze

IV. Zakonczenie
dzialalnosci

b)

a) Odbior ksigzek i sprawdzenie ich stanu.

Zwroty darmowych podrecznikdw, odpisy
zniszczonych i zagubionych

Uzupelnienie i zamknigcie calej dokumentacji
bibliotecznej.

VI

Bibliotekarze

Opracowata:

Marta Wiewiora



